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Мулrиципальное дошкольное образовательное учреждение
<fiетский еад ЛЪ 261 Щзержинского райопа Волгограда>>

детский сад ýс 26I

сада ]tfs 26 i

Правила шспользованиfi электроrrной почты в дошколъшом
образовательном учрехценпи <<.щетском еаду м 261 flзержипского района Волгограда>

1. МунициrrальЕом дошкольном образовательном улреждении <,Щетском саду Ns 261

фержинского района Волгоrрадаl {дачее - моч иь{еет свой адрес электронной гrочты

dоu261йЕхg]ggdmiддд
2. '-}.1*тtтрOF{ная ý{.}чта в ýt0y мt};кет i:{СГ{оДъЗФваться т{}";ъкtэ в ад&{}iýистрiiгt{вны\ и
образовательныХ целяХ при условии ознакомлеЕия и согласия лица, пользующегося электронной
почтой, с наgrоящими ilравила}lи" о:знаком-цение и согпасие удOстоверяются подписью -{ица в

листе ознако?il,те i{,рlя с правиJIами,
3. Все передаваемые по электронной почте файльi должнь{ пройти проверку антивирусными
cpe,i{c.гBagli, OтBeTcTBeHtIOcTb за неttадлежаIцую 11одготовку информации к flередаче по

элsктровной uo.tTe Еесет оператор эJrектранноrl почrы.
4, Все передаваемые п0 электронной почте официатьные докYl\{енты должны иметь исходяrциЙ

регистрационный ноý{ер.

5. Все передаваемые по эпектронлtой почте уrебно-lчtетодические и справочно-инфорI\{ацион}iые

материаJrы допжны передаваться с соЕроRодительньý{ письNfом.

6. При пол.rчении электронного соtrбш{енлrя с}rIерагOр электронкоЙ пqrчты:

- регисlрирует его в установлен}tом порядке;
- {1ередает доку}.{ент на рассмотрение руководрrтелю Моу или, если чказано, непосредственно

адресат.Y;
- в случае невозможности прочтения электронного сообщен}Iя уведомJIяет об этом отправителя.

7 . Поrьзоватеj-Iи эпектроннt,lй пOчты обязаны:
- оказыВать адре*ат&м то ?ке чваже}тие. ч1о и прЕt ,чстнOм обlценttи;
_ перед отправлениел,t сообtцения шров9рять правописание и грамматику;
- в Koнr{e сообшtения ставить свою подпись (Ф.И.о., дол;кностъ).
Е. llо;тъзоватеJя}! эJектронной лочть] залi}ещается:

- открывать вложенные файлы во входящих сообщениях без предварительной прOверки

антивriр}-сЕыми средстваь{и. лаже если отправк,гL,jIь письма хорошо }1звестеЕ;

- 11тцравлятъ сооблцения ýеэтичноIо содерriан}ля 1{ рекJiамЕого карактера;
- осуществлять массовую рассылку почтOвьIх сообщений (более 10) внешним адресатаý[ без их
на то сOгjIасия:
- rtересы"тIать по прOизволъным адресам незатребоваrrнуо информацию (спам).

9, Отrrрав"lтенные И принятые электрOнные сообrцения сохраняются на жесткOм диске
компьюl,ера в соOтl]етств_Yющих архивнъL\ паilках"

Правила действ}тот: до замены нOвьIми.
Прави:rа состав!l-п:
Завезуюший МОУ детсксlг'о сала ýs 2б1 Н.Е. Фомлt.rева
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