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1.1.настолцая поrмтика';ОuЖ;J:#r'Ъчооr*" персопальIrьD( дllнньD<
муниципаJIьпоГо до IкоJьIIого образовате.тьного у^Феждепия <!етский сад Ns 261
,Щзержинского рйона Волгоградо (да,шее - Политика) опредеJIяет правовые основания
для обработки rчтуrrициtr:UlьЕым дошколъньпv обр }оватеJIьным rIреждением <,,Щетский сад
Nэ 2б1 ,Щзершшского райова Волгоградо (далее - образоватеrьная оргаrизация)
персонаJIьньD( данIIьD(, необходимьпt дlIя вьшоJIнеяия образовательной оргаrrизацией
уставIIьD( целей и задач, основные права и обязаппости образовательпой организац,rи и
субъеюов персонапы{ьтх данпьп<,' порядок и условиlI обработки, взалмодействия с
субъектами персоЕаJшlьD( дz tЕьD(, а также принимаемые образователькой оргатизацией
меры защиты дalЕньж.

1.2. Щействие Поrпrтики распрострчшiяется на персонаJIыlые дчrняыо субъектов,
обрабатываемьо< образовательной организаrшей с примснснием средств автоматизации и
без нrл<.

2. Попятия, которые используются в Политике
2.1. Персопа;rьпые данЕые - любая информация, опlосящаr{ся к прямо иJIи косвенно

определенному иJIи опредеjIяемому физическому Jrицу (субъекry персонапьньп< дапных).
2.2. Обработка персональньD( ддшьж - rпобое действие (операция) шпr совокупность

действпй (операций) с персоЕальными даЕЕыми, совершаемьж с испоJIьзовilнием средств
автоматизации или без их использовдIия. обработка персоЕаьных дilнньD( вкJIючает в
себя в том числе:

,сборl

- з{rпись;

- систематизацию;

- цакопление;

- храЕение (до передачи в архив);

- )почнение (обновление, изменение);

- извлечеЕие;

- испоJIьзов {ие;

- передачу фаспространение, предоставление, доступ);
- обезличивание;

- блокирование;

- удаление;
_ }.ничтожение.
2.3.АвтоматизИровaшнаЯ обрабожа персонаJьньD( дtlнньD( * обработка

персонмьIlых даЕных с помощю средств вьI.IисJIительной техники.
2.4. Распрострмепие персонzrjlьньIх дzlнньD( - действия, Еаправленные на раскрытие



персональньD( дшIнь,D( пеопределеЕному Kp)rry JIиц.
2.5. Предостазление персон:IJБIльD( дмньD( * действия, ЕtlпрarвлеЕные на раскрытие

персональпьD( данньD( определеняому JIицу или оцределенному круry лиц.
2.6. Блокирование персонаJIьньD( данIIьD( - времеЕIIое прокращение обработки

персонtlJIьньD( даяньD( (за иск.rпочением сJIучаев, если обработка необходтма для
утотшения персопальпых даrrньп<).

2.7. Униттожепие пepcoнaJrьнbD( дatнньD( - действия, в резуJьтате которых
стiшовится невозможным восстalIIовпть содержапие персонaUьIIьD( дfiIньD( в
информационпой системе пepcoнaJIbllbD( данньD( и (или) в резуJIьтате которъл(
}.ничтожаются материаJIьные носитеJIи персонzUIьньD( дilнЕьD(.

2.8. Обезлит.rвание персонalJIьЕьD( дirЕпьD( - действия, в результате которю(
стatновится Еевозмо)ю{ым без испотьзовапI,IJI допоJIIIительной информации оцредеJIить
принадJIежЕость персопаJIьньD( даrIньD( конц)етному субъекry персонalJьItьD( дtшньDL

2.9. Ипформачионн:ш система персоЕаJIьЕьD( дапньD( - совоц/пЕость содержащпхся
в базах данных персоfirrльIlьD( дzlЕЕьD( и обеспе.плвающrтх их обработку ияформациопrъп<
технологий и техническI]D( средств.

2.10. ТрансграпиIшЕц передача персоЕаJIьньD( д:lЕЕьD( - передача персоЕальньж
данIlьD( на территорию инострiшшого государства оргаЕу власти инострtlнIlого
государства, иностр&пrому физическому лицу иJIи иЕосц)анЕому юрид{ческому лицу.

3. Щели сбора персональных данньп
3.1. Обеспечение права граждан на образование п}тем реапизации образовательньтх

программ, предусмотренньtх уставом образовательной организации. в том числе
реаJIизация прав участ{иков образовательньп< отношений.

3.2. Трудоустройство и вьшолнение фупкций работодателя.
3.3. Реа:lизация гражданско-прrtвовьтх договоров, стороной, вьгодоприобретателем

или получателем которьж явJI;Iется субъект персональных данньD(.

4. Правовые основаЕия обработки персоЕальЕых даЕных
4.1. Правовыми основаниями для обработки персонаJьньD( данЕьD( образовательной

организацией явJlяются нормативно-правовые zrкты, реryJпrр}тощие отЕошеItия, связllнные
с деятеJIьностью орг€lнизации, в том числе:

- Труловой кодекс РФ, а ткже Еормативно-правовые акть1, содержаIцие нормы
трудового шрава;

- Бюджетньтй кодекс РФ;
* Налоговьй кодекс РФ;
- Граlrtданский кодекс РФ;
- Семейный кодекс РФ;
* Закон от 29 декабря 20i2 г. Ns 273-ФЗ <Об образоваrrии в Российской Федерации>.
4.2. Основанием д:rя обработки персоЕtlльньгх данньD( также явJIяются договоры с

физическими лицalми, зtuIвлеllиJI (согласия, довереЕности и т. п.) обуrшощихся и
родителей (законньп< представителей) песовершеннолетнID( обучающихся, согласия на
обработку персонаJБIIьD( даЕЕьD(.

5. Объем и категорни обрабатываемых персовальЕых даппых,
категории субъектов персоIIаJIьЕых дацЕых

5. 1. ОбразоватеJьцм оргtшизация обрабатьвает персонаJIыlые данные:
- работIIпков, в том ш.rсле бълвrшrх;

- каЕдидатов на замещение вакантньп< должrrостей;
* родственЕиков работников, в том шсле бывших;
- обучающихся;
- родителей (закоцIIьD( представителей) обlчающихся;



- физичесrстх лиц по Iраждапско-пр,вовым доюворtrь{;
- физических JIиц, y*a*all'bD( в заявлениJD( (согласиях, доверенностях и т.п,)

обlчающихся и родителей (закоппьоt предстазигелеф 
"iao""p-""*oo*обуT ающихся;

- физических лиц - посетrmелей образоватеirъной организации.
5.2.Биомегричесrсле персоЕаJIьные данЕые образоватеrьная оргu,{изация не

обрабатывает.
5.3. Образовательная оргдIизаrпiя обрабатызает специаJIьные категории

персональIIьD( дalнЕьD( только в соответствии и на осIIоваЕии требований федеральньп<
законов.

5.4. образовательная орг.lнизация обрабатываеr персонllJьные данные в обьеме,
необходтмом:

- для осуществлепия образоватеrьной деятельвости по реаJмзации основньD( и
допоJIIIительЕьж образовате.rьньп< процрамм, присмота и }хода за детьми> обеспечеrтия
охр Iы, укрепления здоровья и создllниrl благоприятньпr условий дJIя разIrостороннего
рaI}вития JIиIIности, в том числе обеспечения отдьD(a и оздоровлениJI обlчающихсяj

- вьшоJшениrI фlчкций и потпrомо.шй работодателя в трудовь,D( отношеItRл(i
- вьшоJIЕеЕия функцlлi и поrшомотпi экономического субъекта при осуществлеIlии

бlхгаптерскогО и нilлоговоЮ учета, бюджетНОГО }лrета;
- испоJшенйJr сделок и договоров грФцдtlнско-правового xaprrкTepa, в KoTopbD(

образовательная организацшI явJUIется стороной, полуrатЪлем (вьгодоприоЪретателем).

б. Порядок п условйя обработки персонаJIьЕых дацных
6.1. ОбразователънаJI организаIцrя осуществjulет сбор, запись, систематизацию,

Еакопление, храЕение, }тотшение (обповлепие, изменевие), извJIечеЕие, испоJIьзоваIIие,
передачу (распрострапение> предостalвление, досцтr), обезrшчивание, блокировалие,
удЕIлеЕие, )д{ичтожение персон:lльньD( ддfilьD(.

6.2. По.тrучение пepcoHaJrьIIbD( ддIньD(:
6.2.1. Все персоЕаJьные дапные образоватеJIьЕllя оргrlнизацшI получает от сrlмого

субъеюа персоп{UIьньD( дапЕьD(.
В Сrýr.rалr когда субъект персоЕаJIьньD( дalнIIьD( несовершеЕЕолетнйй - от его

род,rтелей (законпьп< представителей) либо с их соглaюия, есrпr субъею персоЕальнIiD(
дfilЕьD( достиг возраста 14 лет.

В crrrrae когда субъект пepcoHzIJbHbD( данIlьD( - физическое JIицо, уке!авное в
зЕUIыIенил( (согласилr, доверенностяХ и т. п.) обуrающлтхсЯ и родителей (закоlпlъп<
представителей) несовершевuолетяюс обучающихся, образомтеJшlая орг:lнизация может
полуt{ить персонаJъные данные такого физrческого лица от обуrающихся, родлтелей(законньж представителей) обу.rающихся.

6.2.2. Образовательнм оргаrи:}ация сообщает субъеюу персоЕаJIьI'ьж д.lнньD( о
цеJIях, предполtгаемьIх
характере подлежащих

истоllникtlх и способах поJrучеЕиlI персоIIаJIьньж д:шньDL
поJýдIению персоЕаJIьньD( даIIЕьDL переrшlе действий с

персоЕаJIьI.ыми даItными, сроке, в течение которого действует согJIасие, и порядке его
отзыва, а также о последствиях отказа субъекта персонilльньIх данньв дать письмецное
согласие на LD( полrIеЁие.

6.2.3.,.Щокутленты, содержшцие персон{lльIIые даЕные, создаются týцем:
* копированIUI оригиналов док),ментов;
- внесениJI сведений в 1пrетные формы;
- Пол}лrения оригиналов цеобходимых доч/ментов.
6.З. Обработка лерсонaшьньD( дчtнЕьD(:
б.3.1. Образователънм оргаЕизrlIIиJl обрабатывает п9рсонаlIьЕые данные в сл)лIаUгх:
- согласиЯ субъекта персонllJIьных дilнньD( па обработку его персоЕмьньD( д lньD(;



- когда обработка персональньж дапньD( необходима для ос)дцествления и
выполнеЕиJI образоватеlБЕой оргаrплзацией возложенньD( зzжонодательством Российской
Федерации фупкций, поrпrомочий и обязшlностей;

- когда осущеСтвJIяетсЯ обработка общедосryпньП< персональЕьЖ дtlнньD(, ДОСт}rп к
KoTopbb,r субъект персонаJБIIьD( д{ulньD( предостilвил Ееогрtшичевиому круry.

6.3.2. ОбразовательншI орпц{изшц,Iя обрабатьвает пераонаJIьЕые данЕые:
- без испо.тrьзовапбI средств tlвтоматизации;

системalх.
сроки:

испоJIьзоваЕием средств ilвтоматизации в прогр:lммах и шrформационrrьп<
б.3.З. Образоватеrьfiая оргiш{изация обрабатьтвает персон.UIьные дЕrнные в

- которые необходлмы для достижения целей обработки персонаJIьньD( дtlнных;
- действия согласия субъекта персончrjьных данных;
* которые определеЕы законодательством Nrя обработки отдеJIьIIьD( видов

персонitльIIьD( даЕЕьD(.
6.4. Хранение персонаrьньD( давньD(:
6.4.1. ОбразоватеJIьнatя оргtlнизация хрЕlнит персонrUIьЕые данные в течение срока,

необходимого дJIя достиженIлJI целей их обработки, документы, содержащие
персонаJIьные дtulЕые, - в течеЕие срока хранения док),ментов, предусмотреш{ого
номенклацrрой деJI с учетом архивIlьD( сроков хранеЕиlI.

6.4.2. Персональные данные, зафиксированные на б}мажньтх носитеJUIх, хрalнятся в
заITираемьD( шкафах либо в запираемьD( помещенIUD( с ограниченным пр€lвом дост}тIа.

6.4.3.Персона,тrьIiые данЕые, обрабатываемые с испоJlьзованием средств
автоматизации, * в порядке и на уСловиях, которые опредеJUIет политика безопасности
дtlнньIх средств llвтоматизации.

6.4,4.При автоматизироваЕной обработке персон,lльньD( данIIьD( не доIryскается
хранение и размещеЕие доку]!{ентов, содержrпцих персонаJIьЕые данные, в открьпьD(
элекц)оцньD( каталогах (файлообменниках) информационньD< систем.

6.4.5, Хранение персонarльньD( даЕных осуществJиется не доJIьше чем этого требlтот
цели }rx обработки, и оЕи подлежат }.ничтожению по достижении целей обработки и:пr в
СJDлIае }rграты необходимости в rх достижении.

6.5. Прекращение обработки персоЕаJIьньD( данньD(:
6.5.1.Лиц4 ответственные за обработку персоIr.льЕьD( даЁЕьD(, прекращают их

обрабатьвать:

- при достижении целей обработIс{ персонзrльньD( данньD(;
- истечении срока действия согласия;
- отзыве субъектом персоЕаllьIIьD( дtlнных своего согласиlI на обработку

nepcoнallbнblx даЕЕьD(, при отс}тствии пpttBoBblx оснований дjIя продолжеЕия обработки
без согласия;

- выявлеЕиIt неправомерной обработки персональньп дzrrIньD(.
6.б. Передача персональньD( дzlЕньD(:
6.б.1. Образовательная оргаIIизация обеспечивает конфидешцла.,тьцбglъ

персонaшьIIьD( даЕньD(.
б.6.2. ОбразовательнаlI организациrI передает имеющиеся персональные данные

1ретьим лицrt},I в следующих сл)цtшх:

- субъект персонarльньIх дfi{ных дал свое согласие на такие действия;
- IIередача персонаJIьньж даЕньD( осуществJUIется в соответствии с требованиями

законодательства Российской Федерации в рш,rкiж устilновлеIrной процедуры.
6.6.3. Образовательнau оргаIrизацбI не осуществJIяет трrlнсграничной передачи

персонаlIьньж данньD(.
6,7, Уничгожение персоЕаJьIIьD( даш{ых:
б.7.1.При достижении целей обработки персопальньтх дalпнЕ;D(, а также в 0lIучае

отзьва субъектом персонаJIьньD( дtlнньIх согласиlI на их обработку персональные данные



подIежат }тIичтожеЕию, есJIи иное не предусмотрепо договором, стороной, получателем
(вьгодоприобретателем) по которому явJIяется субъект шерсонаJIьньIх далньD(.

6.7.2. Вьцеляет док)^,tеIlты (носrтели) с персопаJьными дtш{ными к уIIиЕIтожениюкомиссIrL состаз которой 1тверждасгся приказом р)aководитедя образовательной
оргtш{изации.

6.7.З. Щокуrиенты (носитеrпr), содержащие персонаJIь}Iые данные, }чичтожаются по
zl*Ty о вьцелеЕии документов к }aничтохеЕию. Факт уничтожения персонiшьIIьD( данЕьD(
подтверждаетСя документально аюом об уяиtIтожении документов (носителей),
подписапным члена},lи комиссии.

6.7.4. УниT тожеIlие док}ментов (носителей), содержащих персональные данные,
производ-lтся п)пем сожr{ения, дrобления (измельчения), химического разложения. фlя
}.ничтожеЕия буплажньп< докуr"лентов можЕт быть испоjlьзовaiн шредер.

б.7,5. Персональные данные Еа элекц)онЕьD( носитеJUD( уни.Iтожatются rrугем
стирания иJIи форматироватп.lя HocETeJuI.

7.1. Образовательнм
7. Защита персоIlальпых данпых
оргtlнизация приЕимает нормативныеl организациоЕные и

технические меры защиты персональIIьD( дш{ньж.
7.2. Нормативные меры защиты персоЕtIльIlьD( даIIIIьD( - комплекс локаJIьных и

распорядитеJIьньD. ztKToB, обеспечавающих создание, функчионировапие,
совершенствование механизмов обработrст лерсонzuъных данньD(.

7.3. Организационные меры зaшIиты EepcoIIaUIbHbй ланньIх предполагают создание в
образоватетьной оргаrп,rзации разрешитеJIьной системьт, зациты информации во время
работы с персонttJьными данньши работниками, парпIерап{и и сторонними JIицаI\'и,

7.4. Подсистема технической защиты вкJIючает в себя комплекс техЕических,
программЕьD(, trрогрilJ\,tмно-aшfiаратIlьD( средств, обеспе.пrвающих защиту trepcoI{:UlьllbD(
дtlнньп.

7.5. Основньпrли мерilJ!{и
оргilнизации являются:

защиты персоЕаJьIIьD( дilЕЕьD( в образовательной

7.5.1. Назначение ответствеЕного за организацию обработки персопаJIьньD( дшIньD(.
отвgгственный осуществJUIет оргапизадию обработки персонаJьIIьD( данЕьiх, об5rчение и
инсlруктак, внутренпий контоJIь за собшодением образоватеьной организацией и ею
работяикалли требоваtтий к заrците персонаJIьньD( данньD(.

7 -5.2. Изданпе лок:IJIыIьD( {жтов по вопрос { обработrс.r персоЕ.UIы{ьD( дfiпrьD(, а
тalкже лок:IJIьньD( актов, определяющЕх процед}ры, нllпр{вленные Еа цредотвращеIrие и
вы'IвJIение парушений з{tкоподатеJIьства Российской Федерации, устранеЕие последствий
такю< нарушеrтий.

7.5.3. ознакомление работников, непосредствоЕIlо ос)дцествJUIющих обработку
персонZUIьньD( дапIIьDq с положеЕиlIми законодательства Российской Федерации о
персонaIJIьIIьD( дalнЕьDL в том числе требованияr,rи к защите пepcoIlllJlbнbD( данньD(,
настоящей Пошrтикой, локalльными aктаJ\{и по Boпpocarr,r обрабожи персоЕaчьЕьD( д!rнньD<.

7.5.4. Определение акту€IJIьЕьD( угроз безопаспости персоIIаJьЕым данным при LD(
обработке с испоJIьзовtlнием средсlв авmматизации 

" рчзрабоr*а мер и мероприягий по
защите fi ерсоЕaUъньD( дalнных.

7.5.5. Установление прчlвил доступа к персонaIJIьным дilЕным, обрабатьваемьм с
испоJIьзоваЕиеМ средстВ llвтоматЕзациИ, а также регистрацшl и учет всех действий,
совершаемьD( с персонаJьными д{ш{ными в информационIIьD( системiж, и контоJIь за
цринимаемьlмИ мерамИ по обеспечению безопасности персональЕьIх дilýIIьD( и ypoBml
защищенЕости информационньD( систем.

7,5.б. Учет электронньD( носителей персонаьньж данных.
7.5.7. Приrrятие мер пО факry обнаруженшI несапкциоIlированIlого доступа к

персоЕальЕым даIrЕым, обрабатьваемьш с испоJlьзовФ{ием средств авmматшlации, в том



IIисло восстllЕовлеItие персонаJIьньD( д{lнньDq которые бы,тпл модифшдироваЁы иJIи

уЕичтожены вследствие несаIIкциовированного доступа к ним.
7.5.8. Оцеяка вред4 которьй может быrь прищпеп сlбъектаrr,r пepcoнllJlbнbD( дalЕЕьD(

в слrIае нарушения законодатеJIьства о персоЕальньIх дtlнньD(, оценка соотношения
}казаЕIIого вреда и цринимalемьD( мер.

7.5.9. Внутренний концlоlь и (или) аудит соответствия обработки персоIIаJIьньD(
данньп< требованIшм законодатеJIьств4 настоящей Поrмтики, принятьD( локальньD( актов.

7.5.10. Пубrшкацпя пастоящей Поrпатики на офиrцлальном сайте образоватеrrъной
оргau{изации.

8. Основные права и обязанности образовательпой организации как оператора
персональЕых данных и субьекта персовальньш даннь!х

8. 1. Образовательнtu организация;
8.1.2. Предоставляет субъекту персональньIх данньD( информацию о его

персона!тьньtх данньD( на осЕовании запроса либо отказывает в выполнении повторного
запроса субъекта rтерсональньж данЕьD( при нi}личии правовьIх оснований.

8.1.3. Разъясняет субъекry uepcoнallbнbD( данньIх или его законному представитеJIю
юридические последствия отказа предостiвить его персоЕtlJIьные данные.

8.1.4.Блокирует или удаJIяет неправомерно обрабатываемые, неточЕые
персоЕiuьные данные либо обеспечивает блокирование или удfu'rение т!rких данньD(.

В слуrае подтверждения факта неточности персональньж данньтх образоватеJIьЕ:uI
оргilнизацшt на основa}нии сведений, цредставленньтх субъектом персонаJIьЕьIх даЕньiх
или его з{жонным предстtlвителем, утоiшяет персональные данные либо обеспечивает их
}точнение и снимает блокирование персональньD( данIlьD(.

8.1.5. Прекршцает обработку и униtIтожает персонаJIьные данные либо обеспечивает
прекращение обработки и уничтожеЕие пероонЕIльIIьD( данньD( при достижении цели
обработки персонаJIьньIх данньD(.

8.1.6. Прекращает обработку персонаJIьIIьш даЕIIьD( или обеспе.пlвает прекрацеЕие
обработки в случае отзьrва субъектом [ерсональЕьD( дalнньD( согласия на обработку его
персональньDi дitнных, если иное не предусмотрено договором, стороной которого,
выгодоприобретателем или порумтелем по которому явJu{ется субъект персональньD(
данньIх, иЕым соглашением между образовательной организацией и субъектом
персонzlльньж данньD( либо есrrи образовательная организация IIе вправе осуществJIять
обработку персоЕt}льных дд{ЕьD( без согласия субъекта персонaльЕых д IIIьD( на
основalниях, предусмотренньD( закоЕодательством Российской Федерации.

8.2. Субъект персонrrльяьD( данньD( вправе:
8.2.1. Потребовать ),точнеЕия его персонаJIьньD( данньIх, rTx блокирования илrй

уЕичтожениJ{ в случае, если персонaIльные данные явJUIются неIIолЕыми, устаревшими,
Ееточвыми, незакоЁЕо поJý4IеItньlми или не являются необходимьши дlя заявленной цели
обработки, а также принимать предусмотренные зtlкоЕом меры по защите своих прtlв.

8.2.2. Поiту.lать информацlло, касающlтося обработки его персональньrх данньD(,
кроме случаев, когда такой доступ ограничеЕ федеральньпr,rи законttми.

8.2.3. Обжаловать действия или бездействие образовательной организации в
уполномоченном оргаЕе по з{lIците прав субъектов пepcoнilJlbнbD( дzlнньD( или в судебном
порядко.

8.2.4. Защищать свои права и законные иЕтересы, в том числе на возмещение
убыгков и (или) компенсацию морiuIьного вреда, в судебIrом порядке.
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