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ОБ ОРГАНИЗАЦИИ КОНТРОЛЬНО - ПРОПУСКНОГО РЕЖИМА

1.0бrцие полож,ения

1 .1 .Поло;кение об организации контродьно-пропускногсl режи\,rа (да-,tее Поло>ttение)

разработаr{о в соответствии с ФедеральныN{ Законотчt от 25.07.1998 Ns l30-ФЗ кО борьбе с

терроризмом>;, ГIостановление},1правитепьс,гва РФ от 15.09.1999 NЪ 1040 (О мерах по

противодействию террориз]\{у, Законом Российской Федерации от 05.03.1992 N9 2446-1 <<О

безопасности. ЗаконоN{ от 29 rекабря 2012 т,. М273-ФЗ <Об образовании в Российсколi

Федерации>.

1.2. Настояшим Положение\{ определяется организация и порядок ос}ццествления

пропускного режима в МОУ детскоN{ салу NЪ 261 (далее МОУ) в цепях обеспечения

общественной безопасности. предупре}кдения возможных террористических.

экстремистских акций и других противоправных проявлений в отношении обl.rающихся.

педагогических работников и техниLtеского персонаца дошкольного 1чреждения.

1.З. Настоящее Полоrкение устанавливает порядок доступа сотрудников, обучающихся и

их родите_rIей (законных представите-тей). посетителеit в детский сад, а так же порядок вноса

и выноса материатьных средств на объекте. въезда и выезда автотраЕспорта, исключающих

несанкцион}IрованнOе пр()никно.вение граждан, транспортньIх средств и посторонних

предметов на территорию и здание МОУ

1,4. Пропускrтой и внутриобъектовый режил,t устанавливается заведуюtцим МОУ в цеj]ях

обеспечения мерог{риятий и правил, выполняемых лица\{и, находяIцимися на территории
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Ii ts з-]ании детского саца, в соответствии с требованиями вЕутреннего распорядка,
пс,.,карной безопасности и гражданской обороны.

i .-i,организация, обеспечение и контроль за соблюдением пропускного и
внrтриобъектового режима возлагается на:

. Заве_]rющего хозяйством ;

. ва\тер с 07.00 до 19.00;

, ;1.-lро,*tей (по графику дежурств): в рабочие дни с 19.00 до 07.00; в вьжодIIые и
пр аз.]ничные дни круглосуточно.

1 ,r ответственньтй за организацию и обеспечение пропускного режима на территории
\ 1О}- назначается приказом.

1 -, Охрану МОУ детский сад Nq 2б 1осуществJuIют
, CT:)poжa доу ( с 19.00 -7.00 в будни, в вьжодные и праздничные дни с 7.00-7.00).

2, Организация контрольно-I_ропускного режима (кпр)
1.1. Jоступ в МОУ осуществJuIется:

. работников с 06.00 - 19.00

, воспитанников и их родителей (законньD( представителей) с 7.00 _ 19.00
. посетителей с 8.00 - 17.00

],] Пvнктами пропуска в Моу считать входы дошкольного r{реждения, оснащенные
:оrtофонами. Пропуск в МоУ осуIцествJUIется:

, ра,5отников - через центральньй вход после переговоров с дежурным администратором;
, воспитанников и родителей (законньп< представителей) - через входные группы, после
п ереговоров с воспитателем

, п(]laетителей - через центраJIьньй вход после связи с тем работником, к которому пришли
l пос.lе ответов на перечень установленньIх вопросов)

].-l -]опуск на территорию и в здание моу лиц, производящих ремонтные или иные

рабс,тЫ в зданиИ и на террИториИ моУ осуtцествлllть только после сверки

соответствующих списков и удостоверений личности, в рабочие дни с 8.00 до 19,00, а в

нереl5очие и праздничные дни на осЕовании служебной записки заведующего МОУ,
с о с l ts етстВ}тоIцих сIIисков рабочих и удостоверений личности.

З. OcrroTp вещей посетЙтелей

_: i 11ри на--Iичии у посетителей объемных вещей /сlмок / дежурный администратор
пре:.lагает лобровольно предъявить содержимое рr{ной клади.

_l ,], -]ри отказе - вызывается руководитель учреждения , посетителю продлагается
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, _ - _:,.faТb },входа - на улице.
j j ]:lT отказе посетитеJUI IIредъявить содержимое ручной клади р}ководитолю
'il:]:fсния или отказ подождать на улице ,руководитель вправе вызывать милицию.

4 ПpaBlr.ra проtryска автотранспорта на территорию моу

' :',.-:етиТь парковкУ и въезД частныХ автомашиЕ на территорию МОУ, а также парковку
*:,. :ЬеЗ.]е На ТеРРИТОРиЮ )Пrреждения.
. З , _:,_lTa .]ержать в закрытом на замок виде;

' -:,- -,-,чи от ворот держать на пищеблоке на специаJIьном iIJите;
, _ _,--те сообшIениЯ водителеМ о прибытИи к терриТории МОУ, ответственный работник
_ ,:,:ыВает и закрывает ворота после въезда автомашины и осуществJUIет то же cEtмoe
_ _:,_е разгрузки - погрузки и выезда автомашины с территории МОУ;
, l _:,f та дJUI въезда оВТоМ&Шiiны на территорию моУ открывать только fIосле проверки
-a:]'. \IeHToB;

, l-,l 1язательно 1 раз в месяц сверять списки автомашин централизоваЕньIх fIеревозок и
],: ; _ авщиков услуг ;

. _'',:анить списки автомашин у заведующего хозяйством;

' З :,-тrчае отсутствия автомашины в списке автомашин централизованЕых перевозок и
.. _ . _ авщиков услуг, принять меры к ограничению доступа автомаrrrины на территорию
],l - ], Il вьUIснению принадлежности данной автомашиЕы к организации, занимающейся
- - ; : _ : а-IиЗованными перевозка},Iи или поставкаN,Iи услуг;
' '_' , ,етсТвенным лицам строго контролировать соблюдение водителrIми и грузчикаN,Iи
..]:З,1,1 Jорожного движения, скоростного режима, мер безопасности при рiвгрузке-
_ _:,, зке и других совершаемьIх действиях;

' ..:]:it]BKy автомашин дjUI выгрузки продуктов, товаров разрешать толъко через дверь,
:_ * - \ю в склад;

, _ - _l]есТвить сопровождение выезда автомашин централизова[rньIх перевозок и
.. _ *.:ЗЩIlКОВ УСЛУГ;

- ] -,"'становить 
порядок допуска на территорию образовательного rIреждения пожарньгх

',|: - ,._:. автотранспорта аварийньж бригад, машины скорой помощи:
- 

- ] -.:1€чить беспрепяfственный проезд на территорию МОУ;
' - - - ествить обязателЬн}То проВеркУ ДокУМентоВ лиц' нахоДяЩихся В
: .. --',l 1lIiЗИРОВаННОМ аВТОТРаНСПОРТе;
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-- -,-eCTBllTb сопровождение выезда с территории МоУ специализированного
': ::НСПОРТа.

5 (_i i язанности участников образовательного процесса, посетителей при
: с\ tпествJении контрольно-проIryскного режима (кпр)
: ].зе.l}юшиЙ обязан:

' , ] _:з;Ть приказы, инструкции необходимые для осуществления КПР
, - -_t .,-\чшения работы КПР вносить изменения в Положение
, , ..:;-]e--IJITb порядок контроля и ответственньж за организацию КПР
, :,, -,-cTB--IlITb оперативный контроль за выполнением Положения, работой
_ _:;-,ТВенньж лиц, дежурньШ администраторов и т.д.
: - З.ве:ующиЙ хозяЙством обязан:

' , '1 

"' ПеЧить исправное состояЕие звоЕка дJш вызова, электросистемы
. , 1:;:lечить рабочее состоlние системы освещения

' _ 1:;печить свободный доступ к аварийньпл и запасным вьIходам
" _ 1:;печИть исправНое состояНие дверей, окон, замков, задвижек, ворот, кЕUIиток, фрашrуг,
a _ -:. КРЫШИ И Т.Д.

, обеспечить рабочее состояние системы аварийной подсветки указателей маршругов
_-з:_::', аЦии

, _;,,J]естВлять оргаНизацию и контроль за выполнением Положения всех )л{астников
_'': . 1.1ВаТеЛЬНОГО ПРОЦеССа

r ] ]еliурный администратор обязан:
, _ a 

-, -jествлять контроль за допуском родителей восIIитанЕиков (законньIх
::,-,lавителей), посетителей в здание детского сада и въезда автотранспорта на
]:]l.' ОРИЮ МОУ

' - 
''' 

"'-СТВ,uЯТЬ ОбХОД ТеРРИТОРИи и здания в течение дежурства с целью въuIвления
..:,, - ений правил безопасности;
, ,_,.,. "-ествJять контроль за соблюдением Положения работниками МБЩОУ и
. . -; , }j Iе_llIМи

' ..:l, зеобходимости (обнаружение подозрительЕьж лиц, взрывоопасньж или
-- -, ]:]lTe,lbнbЖ ПРеДМеТОв и других возможных предITосылок к чрезвьтчайньпл
: ]. _-, :--iiя\I) приниматЬ решения и руководить действиями дJUI предотвраrцеIrия
ч: ;, " гчайньгх ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопасности, гражданской
_ i _ _: _ :]е. охраF{е жизни и здоровья детей и т.Д.)
, ,!jз,fять -rIиц. пытающихся в нарушении установленньгх правил проникнугь на

в
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террI,1торию детского сада, совершить противоправные действия в отношении
обlчаюшихся, работников и посетителей, имуlцества и оборудования образовательного
\чре/hJения. В необходимых слr{аях с помощъю средств связи подать сигнЕIл
правоохранительным органам, вызвать группу задержания вневедомственной охраны
-<,-l, Сторожа обязаны:

' ocr Цgq'"ЛЯТЬ ОбХОД ТеРРИТОРИИ И ЗДаЕИя в течение дежурства с цепью вьuIвления
Hapr :цgi{цй правил безопасности;

, пр;т необходимости (обнаружение подозрительньж лиц, взрывоопасньIх или
Пt:J-rЗРliТе--IьньIх предметов и Других возможньж предпосылок к чрезвьтчайныпл
сIiг,,ациям) принимать решения и р}ководить действиями дJUI предотвращения
чрезвьrчаЙньIх ситуаций (согласно инстр}кций по пожарной безопасности, гражданской
обOр,]не, охране жизни и здоровья детей и т.д.)

' ПРt, НеОбходимости (обнаружение подозрительньD( лиц, взрывоопасньIх или

-',-',]рi,lТельньD( предметов I Других возможньIх предпосылок к чрезвьrчайньпл
.liT\ ацIiям) принимать решения и руководить действиями для предотврапIения
ч:еззьrчайных ситуаций (согласно инструкций по пожарной безопасности, гражданской
,_,1,:,ptlHg. охране жизни и здоровья детей и т.д.)
, зь_яв,lять лиц, пытающихся в Еарушении установленньгх правил прониrc{уть на
_е:эil:орию детского сада, совершитъ противоправные действия в отношении

j _ 

'_;'танников, 
работников и посетителей, имущества и оборудования образовательного

," 1: -;{,"]ения, В необходимьIх слlпrа_ях с помощью средств связи подать сигнчlJI
_::f ,- _-]"РаНИТеЛьныМ органам, вызватЬ группУ задержания вневедомственной охраны

. ,l-: _._._ l;rTb ДосТУп в,ЩоУ:
' :=]_ _.-";iKaM с 19.00 до 6,00;

' , - ; -;' _:НникаМ и их родителям (закоЕным представителям), посетителям в рабочие дЕи
- - .0().

' ] trj..,, _ -_iые и праздниЧные днИ всем, за исключением лиц допущенньж по письменному
l, : ] :, -- 

- _-..l !] заведуюп{ей или завед}aющего хозяйством.

: - i= _ _:.Iiки обязаны:

' : =] _ j]']*.' \,foy, к которым пришли дети со взрослыми или посетители должны
,, " -' -:,];тЬ контролЬ за пришеДшим на протяжении всего времеIIи нахождеЕия в здании

:::,;l],1 'рLIи

' : , ] , _ :,: j ,1 \1оУ должЕы проявJUIть бдительность при встроче в здании и на территории
_;,: j" _ ::-а с посетителrями (уточнять ккомупришли, проводитьдоместаназначенияи
-: ],; *:i: 

. : -,Э\'ГО\tУ СОТРУДНИКУ)

l

I
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' ::: , -:;i!,Ii ГР\ТIП, ПРаЧеЧНОЙ, К}ХНИ должны следить за основными и запасными
::_', -:,_"Iii (]о,-Iжны быть всегда закрыты на запор) и исключать проход работников,
: _ -.l_;._еii воспитанников и посетителей через данные входы
, ::: - -:,iib.]I \4оУ при связи с родителями (законными представитеJIями) или
- :: - j' - 

',lЯ\{И 
ДОЛЖНЫ ЗаДаВаТЬ ВОПРосы следующего содержания: фамилия, имя отчество

' ' :__ _ ]'':е'lаеТ войти в ЩоУ, В какlто ГрУппУ пришли (номер, название), н€ВоВиТе по
::],{,1,--i1,1, ;i\{еНИ И ОТЧеСТВУ ИЗ Работников,ЩОУ к кому хотите пройти, нiLзвать имя,
- r'i''--'': ir JaTY РОЖДеНИЯ РебёНКа ПРеДСТаВИТелrIми которого вы явJuIетесь, цель визита,
| .-,,.э -;; :оговорённость о встрече (дата, время).

-' : ? _ -IIте_.'и (законные представители) воспитанников обязаны:

' _:i',,-'J;{Tb и забирать детей лично или лицам , указанным в заlIвлении , не пор)чать это
],{:-_, ilзвсстньIм и неблагонадежным лицам .

, :,_, ---3стВлrIть вхоД и выход из детского сада только через центраJIьный вьгход ;

' _-.; lc]lCT\na в детский са -ц родитель обязан связаться с группой или кабинетом
:.,1,_:H;iKoB МоУ и ответить на утверждённые воirросы
, _:i, в\о-]е в здание детского сада родители должны проявлrIть бдительность и
;::]ересоваться к кому проходит посетитель, если он проходит вместе с ним по одному
ra-:i:\ , проводить его до места назначенияили передать работнику Моу
j : П,]сетители обязаны:

' 
'ЗЯjаТЬСЯ 

вызваВ звонкоМ с работником детскоГо сада, ответить на вопросы работника
, .^: a-]е в\ода в здание следовать чётко в направлении места назначения

' ..,-'С,]е выполнения цели посещения осуIцествлять вьIход чётко в направлении
--еПТ?._,ЬнОГО ВЬЖОДа

. :е tsHCCIiTb в детский сад объёмные с}мки, коробки, пакеты и т.д.
, ]ге-,lзз,-Iяться если работники МоУ интересуIотся личностью и целью визита

ь, }-частнllкам образовательного процесса и посетителям запрещается
_, Par5t- THI.iKaM ЗаПрещаеТся:

. Hup} шеть настоящее положение

' Нарr,ц3,ь инстр)aкции по пожарной безопасности, гражданской обороне, охране жизни и
i -,-rрСlВЬЯ :еТеЙ

" I']став-lять без присмотра вос'rитаЕников, имуIцество и оборуловаЕие моу
, 1'J.тав-lяТь незакрыТыми на запор двери, окна, фрамуги, к€lJIитки, ворота и т.д.

' Впr скать на территорию и в здание неизвестньгх лиц и лиц, не }п{аствующих в
. 1эазовате.lьном процессе (родственники, друзья, знакомые и т.д.)



.0ставlrгь без сопровоцrшr llоifiFfаfей детского сяда
, Нахо,цатся ýа террЕтqрцп х в 1;г2р'Fгп .]етского сада в нерабочее BpeMrI, въIходные и
празщ{-чные дЕи

6,2, Рамтел*,r (закоlтньш цредrгшЕ*{еjUIм воспитанников) запрещается:
. Нарушать ЕастояшЕе IIоm-деше
, оставяятъ без соцрошrc*тття LtrE Irрисмотра своих детей
, fiвигатъся по террsтqршЕ -]етского сада в зимний период , отпуская ребёнка одIого до
ворот

. оотавляь опрьrrьдш Jвери в детокий сад и цруЕпу

. Впускать в ц€Ё,rреъшй вход пOдозритеJIъньIх лиц

. Входь вдетсffi сад через запасные входы

''Нар}шrь шgгрукциа Ео пожарЕой безопасности, граждаЕской обороне, охране жЕIзЕи и
зJоровья детей

б. ]. Посетrrе.шIL{ запрещýтся:
. Нарr:шать Еастоящее Положение

7, Участlгsки образовательного процесса несут ответствеIIность
7.1. Работi{ики МоУ несуг ответствеIIность за :

. НевьшолЕение настоящего ПоложеЕия
, НарушеНие инетрУкций по пожарной безопасности, гражданской обороне, безопасному
пребъванlаlо детей и взрослЕх
. Нарушеrrие }IIrструкции по oxpalre жизни и здорсвья детей
. ýогryсК Еа территОрию И в здание моУ посторонЕих лиц
, ýопуск на территорию и в здание моу л}rц В нерабочее время, вьгходные и праздшчЕые
д{и
. Xa.rraTнoe ожошение к имуществу МОУ
V ,2, Родвтели (закоr*rые шредставители) и посетители несут ответственЕость за:
. НевыполнеЕие lrастоящего Положения
. Нарушение правил безопасного пребывания детей в Моу
. Нарушевrае условrrй ýоговора
. Халатное отношеаЕе к иirrуществу МОУ

,Щанное положение вводится в Jействие с ..
В данное положеЕие'могуТ вноситься дополнения и изý{енения в соответствии сrействующим законодате,Iьство}{,
По;тожение разработано завед\,Тошим Фомичевой н.Е,-рок действия Положения: до замены новьrд,l
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